
Modèle  de  Tableau  de  Données  Excel  :  Exemple  Complet  et
Guide Pratique
Ce  modèle  de  tableau  de  données  Excel  vous  permet  de  structurer,  organiser  et  analyser  vos  informations
efficacement. Il comprend des colonnes types, des exemples de données, des formules utiles et des instructions pour
personnaliser votre propre feuille de calcul.

Ce  document  est  un  exemple  générique  à  but  pédagogique.  Adaptez-le  à  votre  contexte  (entreprise,  projet,  etc.)  et  vérifiez
l'exactitude des données avant utilisation.

Mode d'emploi
1. Téléchargez le fichier Excel ci-dessous ou copiez le modèle dans votre propre feuille.

2. Personnalisez les en-têtes de colonnes selon vos besoins (par exemple, remplacez 'Produit' par 'Client').

3. Supprimez les exemples de données et saisissez vos propres informations.

4. Utilisez les formules pré-remplies pour calculer automatiquement les totaux, moyennes, etc.

5. Mettez en forme votre tableau (couleurs, bordures) pour une meilleure lisibilité.

6. Enregistrez votre fichier sous un nom explicite et partagez-le avec votre équipe si nécessaire.

Présentation du tableau
Ce  tableau  de  données  Excel  est  conçu  pour  gérer  des  informations  structurées.  Il  comprend  des  colonnes  pour
l'identifiant, la date, la catégorie, la description, la quantité, le prix unitaire et le total. Les formules permettent de calculer
automatiquement le total de chaque ligne et les totaux globaux.

Comment utiliser ce modèle
Téléchargez le fichier .xlsx fourni. Ouvrez-le avec Excel (ou un logiciel compatible). Remplacez les données d'exemple
par les vôtres.  Les formules se mettront  à jour automatiquement.  Vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes,  mais
assurez-vous que les formules restent cohérentes.

Formules et fonctions
Le  tableau  utilise  des  formules  simples  :  multiplication  pour  le  total  de  chaque  ligne,  SOMME  pour  le  total  général,
MOYENNE pour le prix moyen, et NB pour le nombre de produits. Ces fonctions sont standard et fonctionnent dans la
plupart des versions d'Excel.

Modèle prêt à adapter
Copiez ce tableau dans Excel : Identifiant | Date | Catégorie | Description | Quantité | Prix unitaire | Total 1 | 15/01/2024 | Fournitures |
Rame de papier A4 | 5 | 4,50 € | =E2*F2 2 | 16/01/2024 | Électronique | Clavier USB | 2 | 25,00 € | =E3*F3 3 | 17/01/2024 | Mobilier |
Chaise ergonomique |  1 |  89,90 € |  =E4*F4 4 |  18/01/2024 |  Fournitures |  Stylos bleus (boîte) |  3 |  3,20 € |  =E5*F5 Total  général :
=SOMME(G2:G5) Nombre d'articles : =NB(A2:A5) Prix moyen : =MOYENNE(F2:F5)

Checklist
[ ] Vérifier que les formules sont correctement saisies

[ ] S'assurer que les dates sont au format date

[ ] Utiliser des formats de nombre cohérents (monnaie, nombre)

[ ] Ajuster les largeurs de colonnes pour une bonne lisibilité

[ ] Supprimer les lignes d'exemple avant de saisir vos données

[ ] Protéger les cellules de formule si nécessaire

[ ] Tester le tableau avec des données réelles
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[ ] Documenter les conventions utilisées

Questions fréquentes
Puis-je ajouter des colonnes supplémentaires ?
Oui, vous pouvez ajouter des colonnes. Pensez à adapter les formules si nécessaire, notamment les plages de la fonction SOMME.

Comment changer le format des prix en euros ?
Sélectionnez les cellules concernées, allez dans 'Format de cellule' (clic droit) puis choisissez 'Monétaire' et sélectionnez 'Euro'.

Que faire si mes données sont trop nombreuses ?
Vous  pouvez  convertir  votre  tableau  en  tableau  structuré  (Ctrl+T)  pour  bénéficier  de  fonctionnalités  comme  le  tri  et  le  filtrage
automatiques.
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