Grille d'Audit Excel : Modele Téléchargeable

Cette grille d'audit Excel vous permet de structurer vos évaluations internes, de suivre la conformité et d'identifier les
axes d'amélioration. Personnalisez les critéres selon votre secteur et utilisez les formules pour automatiser les scores.

Ce modéle est un outil générique. Adaptez-le a votre contexte et faites-le valider par un professionnel qualifié si nécessaire.

Mode d'emploi

1. Téléchargez le fichier Excel et ouvrez-le dans votre tableur.

2. Dans l'onglet 'Paramétres’, renseignez le nom de l'audit, I'auditeur et la date.

3. Personnalisez les critéres dans les colonnes 'Critére' et 'Exigence' selon votre référentiel.
4. Saisissez les notes (0-5) pour chaque critére dans la colonne 'Note'.

5. Utilisez I'onglet 'Résultats’ pour visualiser les scores globaux et les points faibles.
Comment personnaliser la grille

Commencez par I'onglet 'Criteres'. Modifiez les intitulés des critéres et les exigences associées. Vous pouvez ajouter ou
supprimer des lignes. Les formules de score s'adaptent automatiquement si vous étendez les plages. Pensez a définir
des seuils de conformité (par exemple, note >= 3 = conforme).

Analyser les résultats

L'onglet 'Résultats' affiche le score moyen, le taux de conformité et les criteres les plus faibles. Utilisez ces données
pour prioriser les actions correctives. Vous pouvez aussi créer un graphique radar pour visualiser les performances par
catégorie.

Modéle prét a adapter

Ce fichier Excel contient plusieurs onglets : - Paramétres : a remplir avec les informations générales de I'audit. - Critéres : liste des
criteres avec leur poids (facultatif) et leurs notes. - Résultats : synthése automatique avec formules. Onglet Parameétres : Nom de
I'audit : [Nom] Auditeur : [Nom] Date : [Date] Onglet Criteres : Colonnes : ID, Catégorie, Critére, Exigence, Note (0-5), Commentaire.
Exemple de ligne : 1, Conformité légale, Respect des normes, Veérifier les licences, 4, RAS Onglet Résultats : Score moyen :
=MOYENNE(Criteres!E2:E100) Taux de conformité : =NB.SI(Critéres!E2:E100,">=3")/NBVAL(Critéres!E2:E100) Utilisez ce modéle
comme base, adaptez les criteres a votre domaine.

Checklist

[ 1 Définir le périmétre de I'audit

[ 1 Identifier les critéres pertinents

[ 1 Etablir une échelle de notation claire

[ 1 Prévoir des commentaires pour chaque note
[ 1 Former les auditeurs

[ 1 Planifier la collecte des preuves

[1Analyser les résultats apres I'audit

[ 1 Suivre les actions correctives
Questions fréquentes

Puis-je ajouter des critéres spécifiques a mon secteur ?

Oui, la grille est entierement personnalisable. Ajoutez ou modifiez les lignes dans l'onglet Criteres. Les formules de synthése
s'adapteront si vous étendez les plages.

Comment calculer le taux de conformité ?
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Le taux de conformité est calculé automatiquement dans I'onglet Résultats. Il représente le pourcentage de criteres ayant une note

supérieure ou égale au seuil défini (par défaut 3).

Cette grille est-elle adaptée a un audit qualité ISO ?

Oui, elle peut étre adaptée en remplacant les critéres par ceux de votre norme. Cependant, pour un audit de certification, utilisez un

référentiel officiel et faites appel a un organisme accrédite.
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